
       公益社団法人 島田法人会 
〒427-0029 島田市日之出町 4-1 島田商工会議所会館５-Ｂ 

TEL 0547-36-6213 FAX 0547-35-6076 

2/18の開催の「業務改善と PC整理整頓」 
セミナーにて好評の 
「PC整理、業務向上術」に特化して 

業務効率化セミナー第２弾を開催します。 
前回未受講の方も大歓迎です。 
いっしょにお得なテクニックを獲得しましょう。 

  
  
 

 
 

 
 

 
 
 
 
■講 師 大谷尚子 氏 

トトノエトトノウ代表 
整理整頓アドバイザー          

 
 

               

         令和 3年 2月 24日 

会 員 各 位 
       公益社団法人 島田法人会 

事業研修委員長 川内浩一郎 
 
なんとなく仕事でパソコン使っているけど 
もう少し効率化を図れないかと考えている事務・経理・管理職の方 

  

     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和３年３月２３日（火) 「PC の整理整頓、業務向上術」 

FAX 0547-35-6076（島田法人会 事務局宛） 

会社名 
TEL 

参加者氏名  

会 員 ・ 一 般  （いずれか〇で囲んで下さい。 

【講座内容】 
 

●Windowｓでも Office でも 
つかえるショートカット 

●Word/Excel/PowerPoint で 
つかえるショートカット 

●Word/Excel/PowerPoint 
活用術 

 

■場 所   大井神社 宮美殿 
(島田市大井町 2316番地) 

■定 員   40名（先着順） 
※お申込は、3月 16日(火)までに FAX でお願い致します。 

(※定員になり次第、締め切らせていただきます) 

 
 
 
 


